
テスト機能 マニュアル（養成校担当者用） 

 

テストの作成方法 

1. 養成校管理画面にログインします。 

https://rehanavi.com/youseikou/login.php 

 

 

2. 「テスト機能」をクリックします。 

 

  



3. 「新規試験作成」をクリックします。 

 

 

4. いずれかの試験作成方法を選択します。（このマニュアルでは「新規作成」を選択します） 

 

 

5. 「試験名称」、「開始予定時間」、「試験時間」を入力します。 

 

6. 出題する科目ごとに、難易度、X2 問題を含めるか、実地問題を含めるか、図問題を含め

るか、国試またはアイペック模試問題を選択し、問題数を設定します。合計問題数は「問

題数」欄に自動的に表示されます。 

※X2／実地／国試・模試の条件設定は PT／OT のみです。 



7. 画面下部の「次へ」ボタンをクリックします。 

 

8. 必要に応じて、科目ごとの並び順を変更します。 

右端の▲▼ボタンをクリック、または科目をドラッグ＆ドロップすることで順番を変更で

きます。 

 

 

9. 画面下部の「次へ」ボタンをクリックします。 

 

10. 出題される問題の一覧が表示されるので、問題を確認します。もし、出題したくない問

題が一覧に含まれている場合は、「差し替える」ボタンをクリックします。 

 



 

11. 問題を差し替える場合は、キーワードを入力し、差し替えたい問題を選択し、「差し替

える」ボタンをクリックしてください。 

 

 

12. 差し替えが完了したら、問題一覧の画面下部の「作成した試験を確認する」ボタンをク

リックしてください。 

 
13. 実際の試験のプレビュー画面を確認し、問題なければ「試験設定を終了する」ボタンを

クリックしてください。 



14. 続けて、受験者名簿を登録します。「はい」をクリックしてください。 

 
 

15. テストを受験する受験者の「テスト受験者選択」にチェックを入れ、「受験者を確定す

る」をクリックしてください。 

 

 

16. 「受験者にメールを送信する」をクリックしてください。（メールを送信されていない

場合は受験ができません） 

 

  



17. 受験者の「メール」チェック欄にチェックを入れ、「チェックして試験の URL をメー

ル送信」ボタンをクリックしてください。 

 

18. 「件名」に任意のメールタイトルを記入し、必要に応じて本文を追記してください。 

※ 本文中の[URL]の部分にテストの URL が入りますので、[URL]は削除しないでくださ

い。 

記入後「確認」ボタンをクリックしてください。 

 
19. メール内容を確認し、「送信」ボタンをクリックしてください。 

  



20. 「開始／終了」の「開始」ボタンをクリックしてください。 

※ 受験者にメールを送信し、「開始」ボタンをクリックするまでは、試験を開始できませ

んので、ご注意ください。 

 
 

21. 全員の試験が終了したことを確認したら、「終了」ボタンをクリックしてください。こ

のボタンをクリックすると、成績が集計されます。 

 


